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ACTAN?®
SOCIALIZACION E INDUCCION DEL COMPONENTE FAMILIAS Y COMUNIDADES

FECHA: Bogoté, 20 de junio del 2025

HORA: 11:30am

LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado La Florida
TEMA: Socializacion Memorando 12023029041

ASISTENTES:

Profesionales en atencion a la primera infancia y auxiliares en atencion a la primera
infancia.

ORDEN DEL DIA:

Saludo

Socializacion Memorando 12023029041
Registro fotogréafico

Firma acta

Hwn P

DESARROLLO:
1. SALUDO

La profesional de atencion a la primera infancia Liliana Aurora Cantor Bejarano
encargadas del componente familias, y comunidades de la unidad operativa JIC LA
FLORIDA dan la bienvenida a todo el talento humano agradeciendo la atencion, dando
inicio a la socializacion de los aspectos del memorando.

2. SOCIALIZACION MEMORANDO 12023029041:

El dia de hoy se reune talento humano para darle alcance a la socializacion del
memorando 12023029041 del 26-09-202, el memorando que nos rige para el desarrollo
de las novedades en donde se socializa lo siguiente:
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En el marco de las jomadas realizadas por el equipo de fortalecimiento técnico en el area
de corresponsabilidad de agentes educativos, se acordo generar el presente comunicado
relacionado con el registro de novedades, a fin de estandarizar las siguientes precisiones
con todas las subdirecciones locales de la ciudad:

El registro se diligencia en un formato individual, es decir para cada nifia o nifio.

Las novedades se registran en el mismo momento en el cual ocurre o es informada la
situacion.

En el formato de novedades siempre se relacionara nombre, cargo y firma de quien realizé
el registro.

La persona que registra es responsable de la fiabilidad de la informacion, es decir que
garantizard que se esté registrando la situacion o evento tal cual como fue identificado,
informado o presentado.

El registro se realiza por quienes brindan atencion directa a las nifias y a los nifios.

Los registros no contendran tachones, corrector o enmendaduras.

El diligenciamiento se realizara con lapicero de tinta negra, no en lapiz.

El formato para el registro de novedades (FOR-PSS 309 Versién 0), se imprimira tal y como
se encuentra en el Sistema de Gestion de la entidad, sin ampliar o reducir el espacio
destinado para la descripcion de la novedad y sin modificar la estructura del mismo. Este
formato se podra imprimir a doble cara.

Las novedades obtenidas a través de medio telefonico o virtual, no tendran firma de la
madre, padre o acudiente, pero si nombre, cargo y firma de la persona que la registra. En
la descripcion se detallara por una parte, el modo de recolecciébn u obtencién de la
informacion, que soporta la razén por la cual no se encuentra firmada por un familiar,
mencionando posteriormente, que se le indico a la familia que ésta informacion estaba
siendo registrada como novedad, que la misma fue leida y comprendida, asi como
aceptada por la persona, igualmente, se registrara el numero telefénico a través del cual
se socializo; por otra parte, se realizara una nueva novedad, una vez retorne la nifia o el
nifio al servicio, relacionando que ésta soporta la o las anteriores que se encuentran sin
firma, detallando el estado en el que ingresa la nifia o el nifio y capturando el nombre,
numero de documento de identidad y la firma de madre, padre o acudiente, asi como el
nombre, cargo y firma de la persona que realizo el registro.

Cuando se elige la tipologia de novedad, se seleccionara unicamente la que obedezca a la
razon inicial que suscita el registro, podran marcarse como maximo tres motivos.
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El registro de novedades se archivara en la historia social de cada nifia a nifio, a corte del
30 de cada mes (se archiva por fecha final sin que esto supere el mes). Sin embargo, si los
formatos correspondientes a la hoja de registro se agotaron, se archivaran el dia en el que
esto ocurrié. aclarando que si a corte de 30 del mes, aldin no se han diligenciado la totalidad
de formatos de ambas caras de la hoja; en los que queden en blanco se escribira, a través
de todo el espacio destinado para la decepcion de la novedad," No aplica", al igual que en
cada uno de los espacios adicionales que no se diligencien, resaltando que no se
adicionara ningun tipo de nota o fecha de archivo tal y como lo indica el procedimiento de
control de documentos de la entidad.

Para facilitar la busqueda de las novedades dentro de la historia social de la nifia o el nifio,
se sugiere relacionar la fecha inicial y final del formato en la hoja de control,
especificamente en el apartado de descripcion del tipo documental.

En el formato hoja de control se diligenciara quien incluyo las novedades a la histona social,
especificamente en el apartado responsable de la incorporacion.

Es necesario tener presente que el formato horario que se implementara sera el dispuesto
en el formato de registro de novedades que se encuentre vigente en el Sistema de Gestién
de la entidad.

El Unico formato oficial para el diligenciamiento del registro de novedades es el FOR-PSS-
309 Version 0, el cual se encuentra en el Sistema de Gestion de la entidad; el uso de otros
formatos "no oficiales" no serd permitido y par ningin motivo reposara en la historia social
de la nifia o el nifio.

En el formato de registro de novedades FOR-PSS-309 Version 0, se identificara la
trazabilidad frente a las acciones de cumplimiento a los acuerdos establecidos con madres,
padres, cuidadoras y cuidadores; incluyendo fa entrega de documentacion que las soporte,
siempre detallando el contexto que alimente la descripcion de este registro.

El espacio de "lugar", se relaciona con el sitio en el cual se presento la novedad, si es al
interior del jardin infantil o casa de pensamiento intercultural, se detallara dénde ocurrio.
No se generard la apertura de un formato de novedades adicional para jardines infantiles
nocturnos. Se diligenciara un unico formato de novedades compartido con el jardin infantil
diurno; el cual debe contar (cuando se presenta una novedad). con el nombre, cargo y firma
de la persona que recibe a la nifia 0 nifio en contra jornada, al finalizar el registro en el
espacio destinado para la descripcion de la misma, toda vez que en el formato actual no
se relaciona un espacio en el cual ella o él puedan firmar.

Cuando la descripcion de una novedad sobrepase el espacio destinado para 1 registro en
el formato, se dara continuidad en el siguiente, sin firmar el inicial, relacionando las palabras
"No aplica" y detallando en el proximo, que se esta dando continuidad a la novedad en
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curso. De igual manera, como en el registro inicial ya se diligenciaron los espacios de fecha,
hora, lugar, si se realizé activacion de pdliza y si se realiz6 activacion de ruta, en estos
también debera relacionarse "No aplica."

Se evitard capturar las firmas de padres, madres, cuidadoras o cuidadores en novedades
gue aun se encuentran sin diligenciar.

NO es necesario realizar novedad individual de jomada pedagdgica ni de jornada liberada,
en tanto estas se encuentran programadas con antelacion, por lo cual el soporte de la NO
asistencia de niflas y nifilos o de su salida antes del horario habitual, respectivamente,
estaran sustentadas por el acta correspondiente de cada espacio desarrollado.

Al finalizar el registro de una novedad, se escribira: "en este punto finaliza la novedad”, "fin
de la novedad" o "finalizacion del registro”, entre otras. Cuando el reporte no exceda el
espacio destinado para tal fin y por ende sobren renglones en blanco, podran o no, trazar
lineas que los anulan, con el fin de evitar adiciones do informacién posteriores.

Para las situaciones con activaciéon de poéliza por accidente, en las cuales se presente
desistimiento por parte de la familia, el registro de novedades se considera como una
herramienta valida, tanto como el formato de acta para consignar la informacién
correspondiente, segun orientaciones brindadas por el equipo de la estrategia para la
prevencion, acompafiamiento y seguimiento (PAS).

El formato seguimiento a llamadas (FOR-PSS-433) so6lo se diligenciara en caso de:
solicitudes de cupo, respuesta a derechos de peticion, tutelas y en procesos de egreso que
requieran establecer comunicacion telefonica con la familia de la nifia o el nifio. igualmente,
en situaciones de presunta vulneracién de derechos (desde la activacion de la ruta interna.
el desarrollo de la ruta externa y el seguimiento) segun lo establecido en el Procedimiento
mesas seguimiento local a casos de presuntas vulneraciones de derechos de nifias, nifios
y adolescentes (PCD-PSS-033): para este Ultimo, el formato seguimiento a llamadas (FOR-
PSS-433) contendra una descripcion general, mientras que el formato de registro de
novedades (FOR-PSS-309Version 0), tendra una descripciéon ma9 detallada siguiendo las
caracteristicas de fondo y forma, siempre manteniendo coherencia antro las dos. El formato
del registro de novedades se implementara hasta tanto la o el participante se encuentre
vinculado con el jardin infantil o casa de pensamiento intercultural, esto incluye procesos
de suspension.

Una vez finalizada la socializacién del contenido del memorando, se procedi6 a abrir un
espacio para que los profesionales y auxiliares presentes expresen dudas, comentarios o
inquietudes frente a la informacion compartida. Se dejo constancia de que, luego de este
ejercicio de verificacidn, todas las personas asistentes manifestaron que la informacion
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socializada fue clara y comprensible, sin tener observaciones adicionales ni requisitos de

ampliacion del contenido.

Con esto, reafirma el compromiso de cada uno de los presentes con el riguroso
cumplimiento de los lineamientos institucionales, con el objetivo de garantizar la
trazabilidad, transparencia y calidad en los procesos de atencion y registro de informacion
de los nifios, nifias y adolescentes bajo nuestro cuidado.

Siendo las 12:00pm, se da por finalizada la reunién, firmando las asistentes Como
Constancia de su participacion y comprension del contenido socializado.
REGISTRO FOTOGRAFICO

I

Elaboro:
Liliana Aurora Cantor Bejarano -Profesional en Atencion a la Primera Infancia
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: . Tema: SOCIALIZACION MEMORANDO NOVEDADES 2. Lugar o Localidad o0 Sede : J..C LA FLORIDA 3. Fecha y hora: VIERNES 20 DE JUNIO DEL 2025--10:00 am
. Nombre responsable: LILIANA AURORA CANTOR BEJARANO 5. Dependencia responsable: COMPONENTE FAMILIA Y COMUNIDADES TAENTO HUMAND
8. 7. Nombres y Apelildos D del 9. Entidad/ 1. Planta /
item 3 Y D 1 10. Rol/ Cargo Contratista 12. Correo electrénico 13. Teléfono y Ext. / Celular 14. Firma
8.1 Tipo 8.2 Numero £ ‘ ”)
1 JENNIFER TATIANA CALDERON PARRA cc FROFESIONAL \
. 1.031.130.719 JIC LA FLORIDA RES?E':‘SV,A?% DEL CONTRATISTA JTATISCALDERON26@GMAIL.COM 3113283573 .
PROFESIONAL EN \ " ~3
2 HILDRE MILENA ALIPIO VIASUS cc 1.033.738.933 JCLAFLORIDA |ATENCION ALAPRIMERA| CONTRATISTA JICLAFLORIDAMILENA@GMAIL COM 3228085629
INFANCIA
PROFESIONAL EN =
3 ASTRID JULIANA RUIZ RODRIGUEZ cC 1.049.618.427 JICLAFLORIDA |ATENCIONALAPRIMERA| CONTRATISTA JICFLORIDAJULIANA@GMAIL.COM 3106093609 auhg [ \ ﬁ 2
INFANCIA I Y ’7],
PROF -
4 GUILLEM YOLIMA SIABATO COTAMO cc 1,013,604,212 JIC LA FLORIDA ATENCIONALA | CONTRATISTA YOLIMASIABATO@GMAIL.COM 3163435976 i
P ANCIA
PROFESIONAL EN
5 ANA VICTORIA OBANDO BULLA (o] 52.896.809 JICLAFLORIDA |{ATENCION ALAPRIMERA| CONTRATISTA JICELORIDAANAGMAIL. COM 3138852081
INFANCIA
PROFESIONAL DE
6 MARIA EUGENIA PEREZ PATERNINA cc 51.990.215 JIC LA FLORIDA |ATENCION ALAPRIMERA| CONTRATISTA JICFLORIDAMARIAE@GMAIL.COM 3213860033
INFANCIA
PROFESIONAL DE
7 LILJANA AURORA CANTOR BEJARANO ccC 1.023.939.776 JIC LAFLORIDA |ATENCION ALAPRIMERA| CONTRATISTA LICLIB@HOTMAIL COM 3058806829
INFANCIA
PROFESIONAL EN
8 ERIKA DANIELA RONCANCIO GUIO ccC 1.233.690.214 JIC LA FLORIDA |ATENCIONALA :RIMERA CONTRATISTA I IDADANI MAIL 3229029553
INFANCI.
PROFESIONAL DE
9 FRANCY JULIETH BEJARANO MONTAYA [oX] 52.897.388 JICLAFLORIDA |ATENCIONALAPRIMERA| CONTRATISTA JICFLORIDAFRANCY@GMAIL.COM 3106775010
INFANCIA
TECNICA PROFESIONAL EN
10 ELSA ADRIANA VASQUEZ AGUIRRE cc 39.548.739 JICLAFLORIDA | ATENCIONALAPRIMERA | CONTRATISTA JICFLODIAELSA@GMAIL,COM 3209624782
INFANCIA
PROFESIONAL EN
1" YURANY MARIA DOMINGUEZ IBARRA cc 1.026.259.022 JIC LA FLORIDA |ATENCION A LA PRIMERA| CONTRATISTA JICFLORIDAYURANYGMAIL.COM 3005796745
INFANCIA
12 |  ALEJANDRA MILENA SERRATO SUAREZ cc 52.917.473 JCLAFLORIDA | AUXLIARENATENCION | GONTRATISTA ALEJANDRAYKMIGGMAIL COM 3186704509 <5
13 WENDY JOHANNA PARRA MURILLO cc 1,014,249,015 JCLAFLORIDA | AUXLARENATENCION | CONTRATISTA HANNA W_14@HOTMAIL.COM 3203859869 W
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